Poder Legislativo
Camara Municipal de Catalao
Estado de Goias

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO.

1.1. Contratacdo de servicos de publicidade legal em jornal de grande circulagéo na regido
e divulgacdo junto ao diario oficial do estado de Goias (DOE), visando atender as
necessidades da camara municipal de cataldo durante o ano de 2023.
1.2. Da estimativa:

LOTE 1 - PRESTACAO DE SERVICOS DE PUBLICIDADE DE PROCESSOS

LICITATORIOS
£ ITENS DE MATERIAL | S0 RA2E DE |QUATTIDAT v AL oR
2 ESPECIFICAGAO = TOTAL
EsTIMADA | =5 TIMADO
CATSERV 4227 - PRESTAGAO DE
SERVICOS DE PUBLICAGAO
01| 3y S ARIo R oo | CMICOLUNA | 250 | R$18.03258
ESTADO (DOE). CM/COL
CATSERV 4227 - PRESTAGAO DE
SERVICOS DE PUBLICAGAO EM
02 | S O e o oA O | CMICOLUNA | 300 | R$535L50
CIRCULAGAO (DOE). CM/COL
TOTAL (R$) | R$ 23.396,58

1.3. O objeto da licitacdo tem a natureza de servico de comum, por possui padrbes de
desempenho e qualidade usualmente definidos no mercado, conforme Resolucao

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

Normativa n°.006/22 — CMC.

O custo estimado total da contratagdo é de R$ 23.396,58 (Vinte e trés mil e trezentos

e noventa e seis reais e cinquenta e oito centavos), conforme a tabela acima.

A prestacdo de servigos ndo gera vinculo empregaticio entre 0os empregados da

contratada e a administracdo contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinacdo direta.

acima.

Global.
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1.8. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 60 (sessenta) meses contados da

assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107

da Lei n® 14.133/2021.

1.8.1. Os servigos sdo enquadrados como continuado, conforme Resolucéo
Normativa n° 006/22 — CMC, e tendo em vista o carater essencial dos servigos
mencionados, logo a vigéncia plurianual serd mais vantajosa para a Camara
Municipal de Catalédo

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO.

2.1. A presente contratacdo se justifica face a imposicao legal expressa no Art. 37 da
Constituicdo Federal e Artigo 3° a qual determina que deve ser observado o principio
da publicidade dos atos administrativos, em especial nos procedimentos licitatorios,
contratagdes e notificagdes:

CRFB/88

"Art. 37. A administracdo publica direta e
indireta de qualquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios obedecerd aos principios de
legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia.”

2.2. Logo, os servigos serdo de primordial importancia no sentido de se dar total
transparéncia e seguranca aos atos oficiais dos processos de compras da Cémara
Municipal de Catal&o.

2.3. O demonstrativo dos quantitativos, com as respectivas memdrias de calculo
encontram-se definido no item 1.2 deste Termo de Referéncia.

3. DESCRI(}AO DA SOLU(;AO COMO UM TODO

3.1. Com o inicio do ano a Camara Municipal de Cataldo realizara varios processos
licitatorios para suprir suas necessidades. Portanto para dar seguranca e maior
transparéncia a seus atos oficiais, buscando proporcionar agilidade no acesso as
publicacGes oficiais necessita-se portando da contratagéo de servigos de publicagéo
legal em jornal de grande circulacdo regional e no Diario Oficial do Estado.

3.2. Cientes da necessidade de se adequar as exigéncias técnicas da nova lei de licitagdo
(Lei 14.133/2021), solicita-se a contratacao de servicos de publicidade legal dos atos
administrativos da Camara Municipal de Catal&o.
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DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE

SELECAO DO FORNECEDOR

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

Trata-se de um servico de natureza comum, por possui padrdes de desempenho e
qualidade facilmente definidos no mercado.
Como o custo estimado da presente contratacdo é de R$ 23.396,58 (Vinte e trés mil
e trezentos e noventa e seis reais e cinquenta e oito centavos), logo a escolha pela
contratacdo direta através da dispensa de licitacdo se dard em razdo do valor
conforme preceitua o inciso Il do Art. 75 da Lei 14.133/2021:
Art. 75, E dispensavel a licitago:
(...)
Il — para contratacdo que envolva
valores inferiores a R$ 50.000,00
(cinquenta mil reais) no caso de
outros servicos e COMPRAS;
Ressalta-se que ndo foram identificados requisitos que restrinjam a competitividade
de mercado. Com isso, a solucdo a ser contratada resume-se a dispensa de licitacao,
em que sdo necessarios os critérios de julgamento e classificacdo das propostas o
menor prego por item.
A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacéo entre estes
que caracterize pessoalidade e subordinacdo direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1

5.2.

A contratacdo devera observar os seguintes requisitos:
5.1.1. Sustentabilidade:
5.1.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente
inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos o0s
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratacfes Sustentaveis:

51.1.1.1. A comunicagdo entre contratante e contratada
devera ser por arquivos digitais
51.1.1.2. A contratante assume 0 compromisso em utilizar de

rotinas mais aceitaveis visando a reducdo do consumo de
energia e agua, bem como a utilizagdo de tecnologias e
materiais que reduzam o impacto ambiental.
A vigéncia do contrato sera de 60 (sessenta) meses, contados a partir da assinatura
do contrato.
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5.3. Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaracdo de que tem

pleno conhecimento das condi¢Ges necessarias para prestacdo dos servigos como
requisito para celebragdo do contrato.
5.4. Ndo serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

6. MODELO DE EXECUC}AO DO OBJETO.

6.1. A prestacdo dos servicos inicia-se com assinatura do contrato.

6.2. As publicacGes deverdo ocorrer em data a ser determinada pela Contratante, mediante
prévia autorizacao de servidor designado pela Contratante.

6.3. As matérias deverdo ser enviadas por meio eletrdnico, até as 13 (treze) horas do dia
util anterior ao da publicacéo.

6.4. A Contratada devera confirmar imediatamente o recebimento da matéria e informar
a Contratante as dimensdes da publicacdo e o custo da mesma, observando o valor
do (centimetro por coluna) CM/C contratado.

6.5. Efetuada a publicacdo da matéria, a Contratada devera encaminhar a Contratante, no
prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, as paginas dos exemplares dos jornais de
grande circulacdo estadual, e dos diarios oficiais, nos quais ocorreram as publicacdes.

7. DAS OBRIGACAO DA CONTRATANTE.

7.1.  Exigir o cumprimento de todas as obrigacGes assumidas pela Contratada, de

acordo com as clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta.

7.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor ou

comissao especialmente designados, anotando em registro proprio as falhas detectadas,

indicando dia, més e ano, bem como 0 nome dos empregados eventualmente envolvidos,

e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

7.3.  Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes, falhas

ou irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a

sua correcao, certificando-se que as solucgdes por ela propostas sejam as mais adequadas.

7.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servico, no prazo e

condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.5. Efetuar as retencOes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN
SEGES/MP n. 5/2017.

7.6.  N&o praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

7.6.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto
qguando o objeto da contratacdo previr o atendimento direto, tais como nos
Servigos de recepcao e apoio ao usuario;

7.6.2. Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas
Contratadas;
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7.6.3. Promover ou aceitar o desvio de funcdes dos trabalhadores da Contratada,

mediante a utilizacao destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto
da contratacdo e em relagdo a funcdo especifica para a qual o trabalhador foi
contratado; e

7.6.4. Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais
do proprio 6rgdo ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para
efeito de concessédo de diarias e passagens.

7.7. Fornecer por escrito as informacdes necessarias para o desenvolvimento dos servicos
objeto do contrato.

7.8. Realizar avaliacdes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento.

7.9. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para
ado¢do das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacfes pela
Contratada.

7.10. Atestar as Faturas /Notas Fiscais.

7.11. Efetuar os pagamentos devidos nos prazos estabelecidos.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1.  Executar os servigcos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas
e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo
de Referéncia e em sua proposta;

8.2.  Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrec@es resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

8.3.  Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Camara Municipal de Cataldo ou a terceiros,
devendo ressarcir imediatamente a Administracdo em sua integralidade, ficando a
Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos
devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

8.4.  Vedar a utilizagdo, na execuc¢do dos servicos, de empregado que seja familiar de
agente publico ocupante de cargo em comissdo ou funcdo de confianca no 6rgéo
Contratante;

8.5.  Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servicgos, de modo a conduzi-
los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram
este Termo de Referéncia, no prazo determinado;

8.6.  Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja

Cémara Municipal de Vereadores de Cataldo
Rua Nicolau Abréo, 175 — Centro — CEP: 75.701-970 — Catalédo — Goias



Poder Legislativo
Camara Municipal de Catalao
Estado de Goias
satisfatorio para o atendimento do objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos

eventos arrolados nos incisos caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;

9. DA SUBCONTRATACAO
9.1.  Né&o serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio.
10.MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
10.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.
10.2. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do
contrato.
10.2.1. O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados.
10.2.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a
adocdo das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia
que ultrapasse sua competéncia.
10.3. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecGes resultantes de sua execucao ou de materiais nela empregados.
10.4. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo
ou a terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante.
10.5. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execuc¢éo do contrato.
10.5.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais ndo transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu
pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato.
10.6. As comunicagOes entre a fiscalizagdo e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, 0 uso
de mensagem eletronica para esse fim.
10.7. O gestor do contrato podera convocar representante da empresa para adocgdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
10.8. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagédo
de regularidade fiscal da empresa.
10.9. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS
(CRF) e a Certidao Negativa de Debitos Trabalhistas (CNDT).
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11.CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto
da contratacdo, conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia.

7.2. Quando houver glosa parcial do objeto, 0 contratante devera comunicar a empresa
para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

7.3. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade;

b) adata da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valora pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
11.1. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca
a liquidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie
as medidas saneadoras. Nessa hipOtese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para o
contratante;
11.2. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou
a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.
11.3.  Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, 0 Municipio
devera realizar consulta para: a) verificar a manutencdo das condicGes de habilitacdo
exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo,
no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.
11.4. Constatando-se a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo
ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.
11.5. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir
0 recebimento de seus créditos.
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11.6. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a

rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.
11.7. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize
sua situacao de habilitacéo.

11.7.1. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacdo aplicavel.

11.7.1.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
no pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacéo
vigente.

11.8. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencgdo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢bes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

12.FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

12.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitacdo, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il da Lei n.°
14.133/2021, que culminard com a selecdo da proposta de menor preco por item.
12.2. Asexigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para
a generalidade dos objetos/servicos, conforme disciplinado no Anexo | do Aviso de
Contratagéo Direta.
12.3. Os critérios de habilitacdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo
fornecedor estdo previstos no Anexo | do Aviso de Contratacdo Direta.
12.4. Os critérios de habilitacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:
12.4.1. Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto
desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de
certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o
caso.
12.4.2.  Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.
12.4.3. O fornecedor disponibilizara todas as informacGes necessarias a
comprovacédo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado
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pela Administracéo, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco
atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre

outros documentos.

13.ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O valor estimado desta contratacdo € de R23.396,58 (Vinte e trés mil e trezentos e
noventa e seis reais e cinquenta e oito centavos), conforme item 1.2 deste edital.

14.ADEQUA(;AO ORCAM ENTARIA
14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento da Camara Municipal de Cataldo — GO, para

0 exercicio 2023.

14.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacéo:

FICHA: 000015
ORGAO 000002
UNIDADE 000001
FUNCAO 000001

SUBFUNCAO 000031
PROGRAMA 001001
ATIVIDADE  4.001

ELEMENTO 339039

CAMARA MUNICIPAL DE CATALAO
CAMARA MUNICIPAL DE CATALAO
LEGISLATIVA

ACAO LEGISLATIVA

CAMARA MUNICIPAL DE CATALAO
MANUTENCAO DA CAMARA MUNICIPAL

OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA
JURIDICA

14.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.
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Municipio de Cataldo, 08 de fevereiro de 2023

EUDES GONGCALVES DE ALMEIDA JUNIOR
Departamento de Compras
Cémara Municipal de Cataldo

Aprovo o presente Termo de Referéncia, em 08/02/2023.

Jair Humberto da Silva
Presidente
Cémara Municipal de Cataldo-GO
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