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Camara Municipal de Cataldo
Estado de Goids

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n® 1130/2025

1. DEFINICAO DO OBJETO.

1.1.  Inscri¢cdo dos servidores Dilson Gongalves da Silva, Fernando Martins Lourenco,
Tarciana Geni Neto Moreira, Samila Sampaio Veronez Marra e Jair Humberto da Silva,
no curso presencial “RH 360 - 3° Encontro Nacional dos Profissionais de RH na Gestao
Publica” a ser realizado nos dias 11 e 12 de junho de 2025 na cidade de Goiania/GO, nos
termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.

1.2. Da Estimativa:

LOTE 1 - INSCRICAO EM EVENTO

VALOR

DESCRICAO/ESPECIFICACAO QUANT. | carsgry | UNIDADE TOTAL

ITEM

PAGAMENTO INSCRICAO DE EVENTO

CURSO PRESENCIAL: “RH 360 - 3° ENCONTRO
NACIONAL DOS PROFISSIONAIS DE RH NA
GESTAO PUBLICA” A SER REALIZADO NOS
DIAS 11 E 12 DE JUNHO DE 2025 PELA
CONPREV ~ ASSESSORIA  MUNICIPAL  E
01 | SERVICOS EIRELI NA CIDADE DE
GOIANIA/GO.

04 25232 | INSCRICAO | Rs 4.800,00

Servidores: Dilson Gongalves da Silva, Fernando
Martins Lourengo, Tarciana Geni Neto Moreira,
Samila Sampaio Veronez Marra e Jair Humberto

da Silva.

* JAIR HUMBERTO DA SILVA (PRESIDENTE) CONSIDERADA COMO CORTESIA

1.3. O objeto desta contratagdo se enquadra como sendo bem de consumo comum,
conforme Resolugdo n°® 06, de 20 de dezembro de 2022, da Camara Municipal de Cataldo.
1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ até a totalidade da entrega do objeto.
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1.4. O valor estimado desta contratagdo ¢ de R$ 4.800,00 (quatro mil e oitocentos

reais).
2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.0. O treinamento em questdio se faz necessario em decorréncia da
imprescindibilidade de capacitacdo dos servidores designados para a tarefa, bem como
diante da complexidade do tema, além das constantes alteracdes das legislagdes e sistemas
pertinentes a execucdo da tarefa. O objetivo do evento € trazer aos envolvidos na area
designada, uma abordagem direta e pratica de aspectos relevantes a sua atuacao,
enfocando, ainda, a correta atuagdo nos sistemas pertinentes de Recursos Humanos.

2.1.  Considerando que a Constituicdo Federal (artigos 39, §2° e 7°) e o ordenamento
juridico infraconstitucional estimulam e incentivam a capacitacdo e o aperfeicoamento
dos servidores publicos, revelando-se pratica consentanea com a Administracdo Publica
contemporanea, cujo principios e diretrizes, voltados para o alcance da eficiéncia e da
qualidade dos servigos publicos, estdo intimamente associados com a renovacido da
capacidade e da produtividade de seus servidores.

2.2. O curso visa garantir aos servidores conhecimentos atualizados sobre as rotinas
do Departamento de Recursos Humanos na Gestdo Publica, novidades e mudancas
recentes no setor no que tange o 6rgao publico. Busca-se, desta maneira, a possibilidade
de mitigacdo de riscos e promo¢do de seguranga juridica para os atos de interesse do
orgdo. Dessa forma se faz necessaria a atualizacdo dos servidores para proporcionar a
efetiva e eficaz prestacdo dos servigos a coletividade e garantir a primazia dos servicos
publicos. O curso ¢ importante para o aprimoramento na area de atuacdo dos servidores
lotados no Departamento de Recursos Humanos dessa Casa de Leis, conforme
especificagdes descritas neste Termo de Referéncia.

2.3. O demonstrativo dos quantitativos, encontram-se no item 1.2 do Documento de

Oficializacdo da Demanda (DFD) anexo a este processo de contratagdo direta.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
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3.1. A solugdo escolhida e a ser adotada pela Camara Municipal de Cataldo ¢ a
inexigibilidade de licitagdo, nos termos do Art. 74, inciso III, letra “t” da Lei n°® 14.133,
de 1° de abril de 2021:

“Art.74. E inexigivel a licitagdo quando invidvel a competi¢do, em
especial nos casos de: (...) III — contratagdo dos seguintes servigos
técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual com
profissionais ou empresas de notdria especializacdo (...) f) treinamento

e aperfeicoamento de pessoal”;

3.2. Cientes da necessidade de se aperfeicoar nas melhores praticas e no
desenvolvimento de projetos fundamentais para melhor eficiéncia e eficacia das praticas
adotas no ambiente publico, faz-se necessario a inscricdo dos servidores no curso “RH
360 - 3° Encontro Regional dos Profissionais de RH na Gestao Publica”.

3.3. O curso tem como objetivo preparar os participantes para o aprofundamento dos
assuntos da Administragao Publica, trazendo aos participantes conhecimento atualizados
sobre as rotinas dos Departamentos de Recursos Humanos na Gestdo Publica, bem como
apresentar as novidades e mudancas recentes na gestao de Recursos Humanos de o6rgaos
publicos.

3.4. Detalhamento Geral do objeto:

3.4.1. Os trabalhos da empresa de curso de capacitagdo a ser contratada,
conforme o que dispde este Termo de Referéncia, compreendem as atividades
abaixo relacionadas e devera englobar:

a) Palestra aos participantes, conhecimento atualizados sobre as rotinas do
Departamento de Recursos Humanos na gestao publica, novidades e mudancas

recentes na gestao de recursos humanos de 6rgdos publicos.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A contratacdo devera observar os seguintes requisitos:
4.1.1. Sustentabilidade:
4.1.1.1. Nao se aplica

4.1.2. Da Subcontrata¢ao
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4.1.2.1. Nao serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO.

5.1. O evento sera realizado nos dias 11 e 12 de junho de 2025, de forma presencial,
na cidade de Goiania/GO.
5.2. O evento disponibilizara material didatico impresso, certificado de participagdo e
terd aproximadamente 15 horas de imersao.
5.3. O evento sera realizado no Teatro Rio Vermelho — Auditorio Lago Azul Centro
de Convengodes na cidade de Goiania/GO.
5.4. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de até¢ 02 (dois) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.
5.5.  Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de 05
(cinco) dias, pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para
efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta.
5.6. O objeto sera recebido definitivamente no prazo de até 05 (cinco) dias, contados
do recebimento, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitagdo mediante termo detalhado emitido pelo fiscal de contrato.

5.6.1. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser

procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se
o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

5.7. O recebimento definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do

contrato.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO.
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6.1. A avenga formalizada por meio de nota de empenho deverd ser executada
fielmente pelas partes, de acordo com as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial
6.2. A execugdo do servico deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do
contrato, ou pelos respectivos, conforme Portaria n® 251/2025 da Camara Municipal de
Catalao.
6.2.1. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execu¢do do servigo, determinando o que for necessario para a
regulariza¢do das faltas ou dos defeitos observados.
6.2.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a
adocdo das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia
que ultrapasse sua competéncia.
6.3. O contratado seréd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados.
6.4. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente & Administracao
ou a terceiros em razdo da execucdao do contrato, ¢ ndo excluirda nem reduzira essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante.
6.5. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucao do contrato.
6.5.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais ndo transferira & Administracdo a responsabilidade pelo seu
pagamento € ndo podera onerar o objeto do contrato.
6.6. As comunicagdes entre a fiscalizacdo e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso
de mensagem eletronica para esse fim.
6.7. O gestor do contrato podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
6.8.  Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo

de regularidade fiscal da empresa.
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6.9. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributérios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS
(CRF) e a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A participagdo do servidor no evento “RH 360 - 3° ENCONTRO NACIONAL DOS
PROFISSIONAIS DE RH NA GESTAO PUBLICA?”, ficara condicionada a efetivacio
do pagamento.

7.2. O pagamento sera realizado em parcela unica, via transferéncia bancaria, conforme
proposta em anexo.

7.3. O pagamento poderad ser feito antecipadamente, caso haja desconto, porém se o
evento for cancelado, a CONTRATADA devera ressarcir a Camara. A devolucao devera
ser feita no prazo maximo de 10 (dez) dias apos o cancelamento do evento.

7.4. O pagamento serd realizado para 04 (quatro) inscrigdes € a outra inscri¢do, do
presidente da Camara Municipal de Cataldo, Jair Humberto da Silva, serd considerada
como cortesia, ou seja, gratuita, conforme proposta em anexo.

7.5. Em caso de adiamento de data para o evento, cabera a contratante optar pela
continua¢do ou ndo em participar do curso.

7.6. O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor
competente na nota fiscal apresentada;

7.7. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou circunstancias que impegam a liquidag¢ao da despesa, como, por exemplo,
obrigagdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o
pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovacao da regulariza¢ao
da situag@o, ndo acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE;

7.8. Na ocasido do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagao
aplicavel.

7.9. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
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contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar;

7.10. Dados Bancérios:

BANCO: CORA SCD - 403
AGENCIA: 0001

CONTA: 3103858-3

PIX CELULAR: 62 98212 0163

NOME DA EMPRESA: CONPREV ASSESSORIA MUNICIPAL E SERVICOS EIRELI
CNPJ: 17.387.018/0001-90

7.11. Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar a empresa
para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.
7.12. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.13. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao
da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.14. Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, o Municipio devera
realizar consulta para: a) verificar a manutencao das condi¢des de habilitagdao exigidas no
edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagao em licitagdo, no ambito do
orgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias

impeditivas indiretas.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.

8.1. O Tribunal de Contas da Unido (TCU), na Decisao n° 439/98, publicada no Diario
Oficial da Unido, no dia 23 (vinte e trés) de julho de 1998 (mil novecentos e noventa e

13

oito), firmou o seguinte entendimento: (...) As contratacdes de professores,
conferencistas ou instrutores para ministrar cursos de treinamento ou aperfeicoamento de
pessoal, bem como a inscricdo de servidores para participacdo de cursos abertos a
terceiros, enquadram-se na hipodtese de inexigibilidade de licitagdo prevista no inciso II
do art. 25, combinado com o inciso V1 do art. 13 da Lei n® 8.666/93".

8.2. Neste sentido, entende-se que a presente contratagdo trata-se de um servico
técnico profissional especializado, pois o art. 74, III, da Lei n°® 14.133/2021, classifica
expressamente o servico de treinamento e aperfeigcoamento de pessoal como técnico
profissional especializado. Outrossim, tem-se, nesse mesmo espeque, entendimento do
TCU, de modo que, com base no que fora demonstrado, sdo prescindiveis maiores
consideragdes a respeito.

8.3. Ademais, tem-se que que o congresso contara com a presenca de renomados
palestrantes e professores, conforme Folder em anexo deste Termo de Referéncia. A
capacitacdo na qual se pleiteia a participacdo, possui natureza singular, uma vez que
objetiva agregar valiosos conhecimentos a respeito das areas a serem abordadas no
referente curso, oportunizando troca de experiéncias com colegas que atuam na mesma
area no 6rgao publico.

8.4. Além do mais, observando a linha do entendimento do Tribunal de Contas da
Unido, a singularidade também se concretiza em face da impossibilidade de se estabelecer
critérios objetivos de comparagdo técnica para objetos dessa natureza, que dependem da
capacidade e do desempenho do profissional que o executard. Com efeito, conforme
esclarece Antonio Carlos do Amaral: "A proposta técnica seria, a rigor, o programa e a
metodologia, de pouca ou nenhuma diferenciagdo. O éxito do treinamento depende,
basicamente, dos instrutores ou docentes. Que sdo incomparaveis, singulares, o que torna
inviavel a competi¢do. Portanto, qualquer tentativa de licitar servigo este restaria

frustrada, pela inviabilidade de processar-se o julgamento objetivo”.
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8.5. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
inexigibilidade de licitacdo, com fundamento na hipodtese do art. 74, inciso III, alinea “f”
da Lein.° 14.133/2021.

8.6. Deste modo, com base nas consideracoes acima exaradas, considera-se
justificavel o pagamento das inscri¢des nos eventos, bem como ratifica-se a possibilidade
de contratacdo por INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO da empresa CONPREV
ASSESSORIA MUNICIPAL E SERVICOS EIRELI-ME, inscrita com CNPJ sob n°
17.387.018/0001-90, no valor de R$ 4.800,00 (quatro mil e oitocentos reais), conforme
proposta comercial apresentada neste Termo de Referéncia.

8.7. O valor informado no subitem 8.5, refere-se ao valor disponibilizado na proposta
encaminhada a Camara Municipal de Cataldo.

8.8.  Asexigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para

a generalidade dos objetos.
9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O valor desta contratacdo ¢ de R$ 4.800,00 (quatro mil e oitocentos reais),

conforme mapa comparativo de precos em anexo.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento da Camara Municipal de Cataldao — GO, para o
exercicio 2025.

10.1.1. A contratagdo serd atendida pelas seguintes dotagdes:

Dotagao Orgamentaria: 02.01.01.031.1001.4.001.3.3.90.39
Ficha: 16
Elemento Despesa: 48
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10.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos
aprovacao da Lei Orcamentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

Municipio de Cataldo, 15 de maio de 2025.

Eudes Goncalves de Almeida Junior
Chefe do Departamento de Compras e Provisoes

Adenicia Rosaria dos Santos
Nucleo de Apoio ao Departamento de Compras e Provisdes

Aprovo o presente Termo de Referéncia, em 15/05/2025.

Jair Humberto da Silva
Presidente da Camara Municipal de Catalao/GO
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