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_ ESTADO DE GOIAS
CAMARA MUNICIPAL DE CATALAO

EDITAL DE CONCURSO PUBLICO N° 001/2007

A CAMARA MUNICIPAL DE CATALAO, no uso de suas atribuicbes
legais e tendo em vista o processo de concurso publico no 001/2007, TORNA PUBLICO,
para conhecimento dos interessados, que se acham abertas as inscrigdes para o
concurso publico de provas e titulos, para preenchimento de vagas constantes do
Quadro de Pessoal desta Camara, pelo regime ESTATUTARIO, sendo 0s cargos por
nimero de vagas e vencimentos, os constantes do ANEXO I ao presente edital.

1 - DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES

GRUPO I - NIVEL MEDIO - S@o atribuigBes destes, as atividades
administrativas diretas, onde sera exigido nivel escolar de 2° grau e/ou habilitagdo
profissional e/ou pratica, quando for o caso, conforme estipulado no Anexo II.

GRUPO IT - NIVEL FUNDAMENTAL - Sdo atribuicdes destes, as
tarefas de apoio a administragdo, onde sera exigido nivel escolar a nivel alfabetizado
e/ou pratica, conforme estipulado no Anexo II.

2 - DAS INSCRICOES PRELIMINARES

2.1 - Sera admitida a inscricdo exclusivamente via Internet, no
endereco eletronico http://www.orplam.com.br , solicitada no periodo entre 10 horas
do dia 20 (vinte) de abril de 2007 e 23 horas e 59 minutos do dia 04 (quatro)
de maio de 2007, observado o horario oficial de Brasilia/DF.

2.2 - A ORPLAM nao se responsabiliza por solicitacdo de inscricao
nao recebida por motivos de ordem técnica, falhas de comunicacdo, congestionamento
das linhas de comunicagdo, bem como outros fatores que impossibilitem a transferéncia
de dados, inclusive em relagdo ao pagamento da taxa de inscrigdo.

2.3+ O candidato podera efetuar o pagamento da taxa de inscri¢do
em qualquer agéncia bancaria por meio de boleto bancario com cddigo de barras.

2.4 - O boleto bancario estara disponivel no endereco eletronico
http://www.orplam.com.br e devera ser impresso para 0 pagamento apds a conclusdo
do preenchimento da ficha de solicitagao de inscrigao “online”, com vencimento para o
dia imediatamente posterior.

2.5 - As inscrigdes somente serdo acatadas apos a comprovagao de
pagamento da taxa de inscrigdo, através do cddigo de barras constante do boleto.

2.6 - O comprovante de inscrigao do candidato estara disponivel no
endereco eletronico http://www.orplam.com.br , apds o acatamento da inscricdo, sendo
de responsabilidade exclusiva do candidato a obtengao desse documento, mediante a
impressao do mesmo.
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2.7 — Caso a inscricdo nao seja acatada e disponibilizada no
enderego eletronico acima, até 10 (dez) dias apds o pagamento da taxa de inscricdo, o
candidato devera se comunicar com o departamento de concursos da empresa, atraves
do E-mail concursos@orplam.com.br.

2.8 - TAXAS DE INSCRICAO:

R$ 30,00 (trinta reais) para os candidatos aos cargos de nivel de
ensino fundamental;

R$ 60,00 (sessenta reais) para os candidatos aos cargos de nivel
de ensino médio;

2.9 - O valor referente ao pagamento da taxa de inscrigdo nado sera
devolvido em hipdtese alguma. 3

2.10 - O comprovante de inscricdo devera ser mantido em poder
do candidato e apresentado nos locais de realizagao das provas.

2.11 - Sera obrigatdria a apresentagao de documento de identidade
original (RG) no dia e nos locais de realizagdo das provas.

3 - CONDIGCOES PARA INSCRICAO

Poderao inscrever-se os interessados de ambos 0S sexos que
atendam aos seguintes requisitos, na data da posse, caso sejam aprovados e
convocados:

I - ser brasileiro nato ou naturalizado;

II - possuir no minimo dezoito anos;

III - estar no gozo dos direitos politicos;

IV - estar quite com as obrigagoes militares;

V - estar quite com as obrigagoes eleitorais;

VI - ter aptiddo fisica e mental para o cargo pretendido;

VII - satisfazer os requisitos para provimento do cargo, na data da
posse, caso seja aprovado e convocado;
' VIII - ndo ter sofrido condenagao criminal transitada em julgado ou
estar incurso em agao penal por crime contra o patrimonio ou a administragdo publica.

4 - DA DOCUMENTAGCAO EXIGIDA

4,1 - Apés a nomeagdo, para tomar posse no cargo, os candidatos
aprovados e convocados para o exercicio do mesmo, deverao apresentar Xerox
autenticada dos seguintes documentos:

I - Carteira de identidade;
I1 - Prova de inscrigao no C.P.F (M.F);

III - Titulo de eleitor com a prova de quitagdo com a justica
eleitoral;
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IV — Prova de quitacao com o servigo militar, se do sexo masculino;
V - Atestado de aptiddo fisica e mental para o cargo, assinado pela
Junta Médica Oficial da Camara ou na falta desta, pela do Municipio;
VI - duas fotos 3 x 4, recentes;
VII - Diploma ou certificado de conclusao do curso correspondente
ao cargo ou comprovagao de experiéncia, conforme 0 caso;
VIII — Titulos apresentados pelos candidatos a cargos de nivel
superior e aproveitados pela comissao;
IX - Certidao passada pela segao de pessoal da Camara, atestando
a existéncia do cargo e a sua vacancia no quadro de pessoal;
X - Declaragdo de que ndo exerce fungdo publica ou que a
acumulacdo é permitida pela Constituicdo Federal;
| XI - Comprovar, através de .certidao fornecida por cartério da
residéncia do candidato, ndo ter sofrido condenagao criminal, nem estar incurso em
agao penal por crime contra o patrimonio ou a administracdo publica;

i XIII — Comprovacdo de experiéncia minima, desde que exigida no
Anexo I para ocupacdo do cargo para o qual foi aprovado, através de Carteira
profissional de Trabalho e/ou declaragdo fornecida por érgdao publico ou empresa
privada, esta com firma reconhecida, de que ja exerceu fungao equivalente ao cargo
pretendido;

XIV - Ato de nomeagao;

4.2 — O candidato aprovado, quando convocado, tera o prazo de 10
(dez) dias para apresentacdao dos documentos acima;

4.3 - Somente apds a apresentagao dos documentos acima sera
{V\\ dado posse ao candidato aprovado e convocado;

4.4 — Caso o candidato inscrito, aprovado e convocado ndo
presente a documentagao exigida, no prazo acima, 0 mesmo sera considerado como
-, desistente do concurso, perdendo direito a vaga, sendo convocado e nomeado 0

Sy -§"\/s,ubsequente para ocupar a vaga existente;

-~
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S " 4.4.1 — O candidato aprovado no concurso, quando convocado para
\) tomar posse, podera dela desistir temporariamente, desde que requeira no prazo
acima.

4.4.1.1 - Em caso de desisténcia temporaria, o candidato
renunciara a sua classificagdo passando a posicionar-se em ultimo lugar dos aprovados,
aguardando nova convocagdo, que podera ou ndo se efetivar no periodo de vigéncia do
concurso publico.
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5 - DAS INSCRICOES

5.1 - Confirmada a inscricdo, o candidato podera imprimir no site
http://www.orplam.com.br o Manual de Instrucdes e o Cartao de Identificacao sem o
qual acompanhado da Carteira de Identidade (RG), ndo sera admitida sua participagdo
nas provas;

5.2 - A aceitacdo ou ndo da inscricdo sera feita até no prazo de 10
(dez) dias apds o encerramento das inscrigdes, devendo ser publicado no “placar” da
Camara e no site http://www.orplam.com.br a relagao das inscricdes que porventura
nao tenham sido aceitas;

5.3 - Nao sera permitida, sob qualquer pretexto, inscrigao
condicional, fax-simile, via postal ou extemporanea; . -

5.4 - O candidato devera inscrever-se com o nome que figurar
na identidade e, com este nome, praticar todos os atos do concurso;

5.5 — Ficam reservadas as pessoas portadoras de deficiéncias
fisicas, na proporgao de 5% (cinco por cento) das vagas oferecidas, desprezadas as
fracdes, desde que a deficiéncia seja compativel com o exercicio das atribuigdes do
cargo pretendido, ficando ressalvado que na falta de candidatos aprovados para as
vagas reservadas a deficientes fisicos, estas serdao preenchidas pelos demais
concursados, com estrita observancia da ordem classificatoria;

5.5.1 — Caso a aplicagao do percentual de que trata o item anterior
resulte em numero fracionado e este for superior a 0,5 (cinco décimos), devera ser
elevado até o primeiro nimero inteiro subseqiente;

5.5.1.1 — De acordo com o numero de vagas oferecidas neste
edital, fica reservado aos portadores de deficiéncia fisica o quantitativo de 02 vagas;

5.6 — O candidato que se inscrever como portador de deficiéncia
fisica, devera obrigatoriamente declarar em sua inscrigdo on line qual a sua deficiéncia,
a qual devera ser provada quando de sua nomeagao e posse, se for o caso;

5.6.1 — O candidato que for portador de deficiéncia fisica e
necessitar de atendimento especial para a realizacgdo das provas devera indicar, na
solicitagao de sua inscricdo on-line, os recursos especiais necessarios e, ainda, enviar,
até o dia 07 de maio de 2007, impreterivelmente, via SEDEX ou pessoalmente, para
a empresa ORPLAM, no endereco Rua 88, esq Rua 107, N° 401, Setor Sul - Goiédnia —
Goias, CEP: 74.085-115, o laudo médico (original ou copia autenticada) que justifique o
atendimento especial solicitado. Apds esse periodo, a solicitacdo sera indeferida, salvo
nos casos de forga maior;
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5.6.2 — Caso haja aprovacao de candidatos inscritos como
portadores de deficiéncia fisica, o resultado final do concurso sera composto de duas
listas, contendo, na primeira, a pontuagao de todos os candidatos, inclusive dos
portadores de deficiéncia, e a segunda, somente a pontuagao destes Gltimos;

5.7 - Qualquer falsidade apresentada na inscrigdo implicara na
anulagdo automatica da mesma e nos demais atos decorrentes;

6 - DAS PROVAS

6.1 - As provas do concurso versarao sobre o conteudo especifico
das matérias do programa discriminado no ANEXO II ao presente edital, além de prova
especifica e/ou pratica para os cargos julgados necessarios com base na descrigao
sumaria do cargo especificada no Anexo I;

6.2- O concurso versara de provas escritas, além de praticas para
alguns cargos, conforme estipulado no anexo I, todas eliminatdrias e classificatdrias,
aplicadas em conjunto ou separadamente, com duracdo de 03 (trés) horas, versando
sobre as disciplinas integrantes do programa constante do anexo II e descrigao sumaria
do cargo estipulada no anexo I, bem como nas instrucdes do Manual constante do
anexo III, ambos fornecido ao candidato apos a confirmacdo de inscricdo no “site”
http://www.orplam.com.br;

6.2.1 — As provas praticas, quando for exigida no anexo I, poderao
ser aplicadas em todos os candidatos do referido cargo ou apenas nos aprovados na
primeira fase, sendo a mesma somada para obtencdo da média final;

\ 6.3- Cada prova tera a pontuagdo maxima de 100 (cem) pontos e
o % para que o candidato seja considerado aprovado o mesmo tera de obter um grau

/

minimo de 25,00 (vinte e cinco) pontos em cada prova e média geral, minima, de 60,00
(sessenta) pontos, sendo que quando for aplicado apenas uma prova, sera exigido uma
pontuacdo minima de 60,00 (sessenta) pontos para aprovacdao do mesmo;

6.3.1 — Serao considerados classificados os candidatos que forem
aprovados, em ordem decrescente de classificagao, dentro do nimero de vagas
existentes para cada cargo constante do edital, sendo os demais considerados como
reserva técnica;

6.4 - Para os cargos de provas e titulos (nivel superior), se for o
caso, cada titulo idoneo e relevante, assim considerado pela comissdo examinadora,
sera adicionado 0,1 (um décimo) de ponto a média final;

6.4.1 — Sera considerado titulo relevante o de especializagdo, pds-
graduacdo, mestrado ou doutorado;

e i i
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6.4.2 — Os titulos que os candidatos a curso superior desejarem
apresentar, deverdo ser encaminhados a ORPLAM, via Sedex ou pessoalmente, no
enderego Rua 88, esquina c¢/Rua 107, n° 401, Setor Sul — Goiania — Go, CEP: 74085-
115, até o 1° (primeiro) dia Gtil posterior ao término das inscrigoes; :

6.5 - Se ocorrer empate de candidato aprovado, tera preferéncia
para admissao e segundo a sua natureza, o candidato que atender aos critérios
estabelecidos nas instrugdes do concurso, respeitada a preferéncia pelo candidato que
houver obtido sucessivamente maior grau nas provas de portugués, matematica e
especifica, conforme o0 caso e na prova pratica, se houver e em Ultimo caso o de idade
(candidato mais velho);

6.6 - Diante dos critérios acima permanecendo o empate, sera feito
sorteio, pelo 6rgdo encarregado do concurso, para aprovagao dos candidatos;

7 - DATA, HORARIO E LOCAL DE REALIZACAO DAS PROVAS

7.1 - As datas, locais e horarios de realizacdo das provas serdao
informados aos candidatos inscritos, mediante aviso afixado no “placar” da Camara
Municipal e no site http://www.orplam.com.br, até no 10° dia Gtil apds o encerramento
das inscrigoes, nao podendo nenhum candidato alegar desconhecimento.

8 — DAS DISPOSICOES GERAIS

8.1 - Os resultados das provas serao homologados pelo Presidente
e publicados no “placar” deste d6rgdo e no “site” http://www.orplam.com.br ;

8.2 - Os candidatos aprovados e classificados, quando convocados
serao lotados em quaisquer 6rgdos municipais e locais do territério do municipio, dando
preferéncia para o local para o qual foi inscrito, se for o caso, atinentes as respectivas
funcbes, de acordo com as necessidades e conveniéncia da administragdo, estando
sujeitos inclusive a transferéncia de locais de trabalho no curso de sua vida funcional;

8.3 - O candidato aprovado no concurso e classificado, se
convocado devera ser submetido antes da posse, a exame de sanidade fisica e mental,
realizado por Junta Médica Oficial da Camara ou em sua falta @ do municipio, no Qual
verificar-se-a, também, a capacidade fisica especifica para 0 cargo a ser ocupado pelo
candidato, sendo eliminado aquele que for considerado inapto no referido exame;

8.4 — Os anexos I e II, bem como as instrugdes do concurso,
integram este edital para todos os efeitos;

8.5 — Os candidatos poderao interpor recursos, os quais serao
dirigidos a autoridade que assinou o edital, no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis,
contados da publicacao, no placard da Camara e no site http://www.orplam.com.br ,
dos seguintes atos:

A R Ay P e a Tt 2 AR & DA s e s e e
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I - da data de publicacdo do edital;

II - da data de realizagdo das provas objetivas;

III — da data de aplicagdo das provas prétigas, se houver;

IV - da data de publicagdo do gabarito;

V - da data de publicagdo do resultado de cada fase ou do
resultado final do concurso ou do cargo, conforme 0 caso;

8.5.1 — Do recurso devera constar a justificativa do pedido, em que
se apresente a sua razdo, sendo liminarmente indeferidos os que nao contenham fatos
novos ou que se baseiam em razoes subjetivas;

8.5.2 — Os recursos serao encaminhados pela autoridade
competente a comissdo ou empresa contratada para o certame, tendo a mesma o
prazo méximo de 15 (quinze) dias Uteis para decidir a respeito e 05 (cinco) dias Uteis
para comunicar ao impetrante diretamente, o qual devera procurar o érgao responsavel
pelo edital;

8.6 - Nao havera segunda chamada para nenhuma prova,
eliminando-se do concurso o candidato faltoso, inclusive por problemas religiosos;

8.7 - Sera excluido, por ato do Presidente da Comissao ou da
empresa contratada, o candidato que:

I - tornar-se de incorregao ou descortesia com qualquer membro
das comissdes de concurso, representantes da empresa ou entidade contratada, fiscais
de provas ou autoridades que acompanharem o certame;

II - durante a realizagdo das provas for surpreendido em
comunicagao com outro candidato, em forma escrita, oral, ou por qualquer outra
-forma;

III - for colhido em flagrante, utilizando-se de qualquer meio,
tentando burlar a prova ou for responsavel por falsa identidade pessoal;

8.8 — Serdo publicados no “placar” da Camara e no site
http://www.orplam.com.br, qualquer alteragao deste edital, a data e locais de
realizagao das provas, o gabarito das questdes apresentadas nas mesmas, bem como o
resultado de cada fase e final do concurso;

8.9 — Os candidatos aprovados e classificados dentro do limite das
vagas constantes do edital, serdo nomeados, gradativamente, no prazo legal, na
medida das necessidades dos servigos da Camara Municipal, ndo sendo obrigatdria a
sua chamada;

8.10 - Se houver interesse e conveniéncia da administracdo
quando da disponibilidade ou do surgimento de vagas, dentro do prazo de validade do
concurso, os candidatos aprovados e ndo classificados poderdo ser aproveitados e
chamados;
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8.11 - A aprovagdo no concurso ndo dara direito a nomeagdo,
mas se esta ocorrer devera obedecer a ordem de classificagdo;

8.12 — A validade do concurso sera de 01 (um) ano, prorrogavel por
até igual periodo;

8.13 - Os casos omissos serao resolvidos pela comissao de
concurso ou pelo representante da empresa ou entidade contratada, ouvido, quando
necessario, a autoridade que assinou este documento, e, em Ultimo caso, o Presidente
da Camara Municipal;

8.14 - Este concurso se sujeita as normas estabelecidas no
Regulamento de Concursos da Camara e demais legislagdo pertinente.

Gabinete do Presidente da\C&mara Municipal de Cataldo, aos 18
(dezoito) dias do més de abril de,2007.

A

ésan\]\o;}ﬁegeira\
Presidente
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ANEXO I
" CARGO " [ VAGAS [ PROVAS | HABILITACAO | CARGA | SALARIO
: - MINIMA HORARIA | INICIAL
, ; . (semanal) |
\nalista de Computagdo 02 [fPortugués | 2gGrauTchP'et°e 40 horas | R$ 750,00
| ) Matemdtica | Sureo Tecnio ou ;
. Superior na Area de i
, 1A Especifica | Informatica. i

De: ‘o Sumdria: O Analista de Computa;aa deverd posswr - habilidades na Int/vdu;ao ao hardware do PC;
armdzenamento de dados; dispositivos SCSI; scanners; Instalacdo e montagem de microcomputadores; recuperagao de

dados; introducdo a redes de computadores; protocolos; cabeamento de rede; redes sem fio; equipamentos de rede; |

compartilhamento de arquivos e impressoras; administracdo de usudrios; servidores DNS, servidores web e servidores
de e-mail; ferramentas e aplicacées de informatica; sistemas operacionais; navegadores (browsers) de internet; correio
eletronico, Office 2003; seguranga da informagdo; procedimento para realizacdo de copia de seguranga; Virus:

caracteristicas, métodos de combate, formas de ataque, nomenc/atura

Auxiliar Administrativo 7705 fl) Portuguds  29Graucompleto | 40 horas  R$ 600,00
f ' 1) Matematica : ?
| &l Prética - :
"°scn;ao Sumaria: O Auxiliar Administrativo tem atribuicées sob orientacdo e superviséo, rea//zar fungoes rotineiras de
pequena responsabilidade e complexidade, de suporte administrativo burocratico em todas as divisées da Camara
‘omo:
1 — Redigir atos administrativos conforme padrées existentes, tais como: textos, tabelas, formuldrios e etc.
II — Colecionar leis, decretos e atos de interesse da Camara Municipal.
IIT - Classificar, informar e conservar processos administrativos.
1V - Atender ao publico interno e externo, prestando informagoes e orientagcoes respectivas.
V — Operar terminais de computador.

VI - “~xercer outras atividades seme/hant&c e compativeis do mesmo grau de dificuldade / responsabilidade.

Escricurario 15 [\ Portuguds = 2°Graucompleto = 40 horas . R$ 825,00
g I} Matematica ; :
i . & Pratica

Descricdo Sumdria: O Escriturdrio tem atribuicées red/g/r oficios, cartas, despachos e demais exped/entes relacionados
com os servicos da Camara Municipal; controlar e apoiar o tramite de processos legislativos; executar servigos tipicos
de escritdrio; organizar arquivos e fichdrios; operar terminais de computador; controlar requisicées, estoques e
recebimentos de materiais; efetuar cdlculos simples e elaborar demonstrativos, efetuar registros, formuldrios e
lancamentos cadastrais; controlar almoxarifado quanto éentrada e saida de material de consumo; outros servicos de

natureza similar. ;
Telefonista 04 11} Portugués 20 grau completo 40 horas = R$ 500,00
IL1 Matematica
11\ Especifica
Descrigdo Sumaria: A Telefonista tem atribuicoes de receber e efetuar ligacdes telefonicas; zelar pela manutencdo e
funcionamento do servico de telefones, providenciando os reparos que se fizerem necessarios, apos autorizacdo;
controlar, registrar, transmitir e solicitar ligacées telefonicas anotando recados e mantendo atualizadas, em livio
proprio, as ligagées interurbanas, identificando a hora, o local chamado, o autor da chamada e dia que foi feita;
encaminhar, mensalmente, ao responsavel a relacdo das ligacoes interurbanas feitas; comunicar ao responsdvel, os

T e P S S

defeitos nos apare/hos telefonicos da Camara, manter organ/zado o material sob sua guarda

s o bnar bt Lo 6 et el M bk 1 A4 Sk L .2 ey o e b e A b g S O PN S i o it 10 et 0 e S B e e PN e = 45
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= ~ CARGO | VAGAS |  PROVAS HABILITACAO | CARGA | SALARIO
f g . MINIMA . | HORARIA | INICIAL
L | | I (semanal)

Motorista . | 40 IlJ.! Portugués | 1° o) com;:em' | 40horas | R$ 550,00
| (11 Matematica | iyl T ey
,QPratlca l Habillitagdo Cat. “D

, Descrico Sumdria: O Motorista tem como atr/bU/;ao d/r/g/r ‘e manobrar veiculos da Cdmara Municipal; defn/r rotas e

itinerarios; transportar pessoas, documentos e objetos; realizar inspecées, pequenos reparos € manutencdo bdsicas do

veiculo; providenciar manutencao preventiva e corretiva do veiculo; respeitar a legislagdo, normas e recomendagdes de §

" direcdo defensiva; controlar o consumo de combustivel, quilometragem e lubrificacdo, visando a manutencdo adequada
- dc eiculo; zelar pela conservacdo e limpeza do veicu/o, preencher formuldrios com dados relativos a quilometragem,
e, clos, horar/a de saida e chegada; realizar V/agens d servigo da Camara Municipal.,

5 i - A T o Sl S 4 B :

‘Zelador i——dz |J_] Portugués 10 Grau completo
3 ' I11 Matematica - f |

i LR Especl’fca i f l

Descr/;ao Sumdria: O Zelador tem como atnbuz;ao promover a manutencao ea conserva;ao ‘das dependenaas da
'f Cémara; verificar as necessidades de reparos e condigbes de funcionamento das instalagoes, internas e externas,

|
i
]

mantendo-as dentro dos padroes de higiene e seguranca; executar ou providenciar servicos de manutengdo geral, §

efetuando pequenos reparos em equipamentos de Uso na execucdo dos SEIvicos; cumprir rigorosamente as normas e
proced/mentos ae seguranga do traba/ho, executar outras ati wdades correlatas ao cargo

40 horas | R$ 500,00

E

H
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CATALAO, 18 DE ABRIL HE 2007
N\

“SAR JQSE FERREIRA\
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. ESTADO DE GOIAS B
CAMARA MUNICIPAL DE CATALAO

EDITAL DE CONCURSO PUBLICO N° 001/2007
ANEXO I1

NIVEL MEDIO (2° GRAU COMPLETO)

") PORTUGUES = Tnterpretacdo de textos; Fonética — fonema, letras e tipos de fonemas; Ortografia — acentuagdo
' gréfica, emprego das letras, uso mal e mau; Classes de palavras — substantivo, adjetivo, artigo, pronome, verbos,

- advérbio, preposigao interjeigdo; Pontuagdo — virgula, ponto e virgula e dois pontos; concordancia verbal; Crase;

L3 MATEMATICA = Conjuntos numéricos; FuncGes polinomiais do 1° e 2° grau, Funcdo exponencial; Progressao
aritmética; Probabilidades; Fatorial; Geometria Plana; Equacao de 1° e 2° grau; Porcentagens.

0 ESPECIFICA DE TELEFONISTA = Relagdes interpessoais; normas de apresentagdo e atendimento; nogdes de

 postura e ética profissional; a imagem da instituicdo e a imagem profissional; histéria da telefonia.

o ESPECIFICA DE ANALISTA DE COMPUTACAO - O conteddo programdtico do cargo de Analista de
Computacio serd baseado na descrigdo sumdria contida no Anexo I deste Edital, ou seja, serd aplicado prova
. especifica com questoes relacionadas ao respectivo contetido de Analista de Computacao.

& PROVA PRATICA - Ser4 aplicada prova prética de computagdo através de digitagao de texto e/ou planilhas,
de acordo com a necessidade de cada cargo, nos candidatos ao cargo de Auxiliar Administrativo e Escnturarlo

NIVEL FUNDAMENTAL (1° GRAU COMPLETO)

(17 PORTUGUES - Interpretacéio de textos; Fonética — fonema, letras e tipos de fonemas; Ortografia — acentuaco

grafica, emprego das letras, uso mal e mau; Classes de palavras — substantivo, adjetivo, artigo, pronome, verbos,
advérbio, preposicdo interjeigdo; Pontuagao — virgula, ponto e virgula e dois pontos; concordancia verbal; Crase; (o
contedido das provas serdo a nivel de 1° grau completo).

74 MATEI‘-MHCA = Conjuntos numeéricas; Fungbes polinomiais de 1°9; Equagdes de 1° grau; Porcentagens !

simples; Areas das figuras geométricas.

@ ESPECIFICA ZELADOR - O contelido programdtico do cargo de Zelador serd baseado na descricéo sumaria
contida no Anexo I deste Edital, ou seja, serd aplicado prova especifica com questoes relacionadas ao respectivo

" contetido de Zelador.

PROVA PRATICA - Seré aplicada prova prética de direcdo e execucdo de servigos com veiculos exigindo carteira |

Cat. "D” nos candidatos ao cargo de Motorista.

CAT. LAO 18 %ﬁB DE 2007

CESAR jeéE F\ERREIRA\
PR SIDENT
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- ESTADO DE GOIAS
CAMARA MUNICIPAL DE CATALAO

EDITAL DE CONCURSO PUBLICO N° 001/ 2007
ANEXO III
MANUAL DE INSTRUGOES
INSTRUCOES GERAIS

1 - O candidato inscrito ao concurso, da Cadmara, submeter-se-a a todas
as provas estipuladas no anexo I, do edital, nada podendo reclamar ou se opor contra
dispositivos e normas nele expressas. Fara provas escritas e objetivas, as quais versarao sobre
o contetido especifico do programa e da descricao sumaria do cargo, constantes dos anexos I e
II, para o respectivo cargo de sua inscrigdo, nas areas e programas ali estipulados, conforme o
caso, além de prova prética para alguns cargos, de acordo com as exigéncias contidas nos
anexos I e II;

1.1 - Os candidatos serao avaliados no conteido geral das provas,
raciocinio l6gico e aptiddo para o cargo.

2 - A data, hordrio e local das provas serdao informados através de
publicacdo no “placar” da Camara Municipal e no site http://www.orplam.com.br , até no 109
dia dtil apds o encerramento das inscricoes, sendo que as mesmas serao realizadas em
qualquer dia, preferencialmente em finais de semana (sdbado e/ou domingo), nao
havendo exce¢ao para nenhum candidato, inclusive por problemas religiosos e terao
duragdo de 03 (trés) horas, constando de provas objetivas, além de pratica para alguns cargos,
todas eliminatdrias e classificatdrias, aplicadas no mesmo dia ou em dias alternados, a critério
da comissao ou da empresa contratada, versando sobre o programa e descricdo sumaria do
cargo, constante dos anexos I e II, do edital;

2.1 - Cada prova tera a pontuagdo maxima de 100 (cem) pontos e
para que o candidato seja considerado aprovado o mesmo terd de obter um grau minimo de
25,00 (vinte e cinco) pontos em cada prova e média geral*, minima, de 60,00 (sessenta)
pontos, sendo que quando for aplicado apenas uma prova, sera exigido uma pontuacao minima
de 60,00 (sessenta) pontos para aprovagdo do mesmo;

* A Média Geral (Mg) serd calculada da seguinte forma:

Mg = Soma das notas de cada prova
n° de provas
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ESTADO DE GOIAS

CAMARA MUNICIPAL DE CATALAO

2.2.1 — Tabela de Pontuacdo e alternativas:

Provas _Neode Valor por Total
Questoes questdo
Portugués 20 questdes 5,00 pontos 100,00 pontos
Matemadtica (para o conjunto de 2 provas) 20 questdes 5,00 pontos 100,00 pontos
Matematica (para o conjunto de 3 provas) 10 questdes 10,0 pontos -100,00 pontos
Especifica (para o conjunto de 3 provas) 10 questdes 10,0 pontos 100,00 pontos

- Para todos os niveis e cargos cada questdo devera conter 04 (quatro)
alternativas, ou seja, letras “a, b, c e d".

2.2.2 — Serdo aplicadas provas praticas aos candidatos inscritos ao cargo
de MOTORISTA que serdo avaliados de acordo com os procedimentos adotados pelo DETRAN,
sendo que o teste pratico serd composto de avaliagdo com base na escala de 0 (zero) a 100
(cem) pontos em percurso e manuseio com veiculo automotor, oportunidade em que o
examinador avaliard normas e procedimentos para condugdo de veiculos automotores, sendo
que as faltas poderdo ser gravissimas, graves, médias e leves, segundo o quadro abaixo:

ITENS DE CRITERIOP/ | PONTUAGAO POR TOTAL DE
i AVALIACAO CRITERIO PONTUACAO
Gravissimas 10 4,0 40,00
Graves 10 3,0 30,00
Médias 11 2,0 22,00
Leves 08 1,0 8,00
100,00

2.2.3 - Os candidatos aos cargos de Auxiliar Administrativo e
Escriturario fardo provas prdticas de digitacdo, o texto a ser digitado apresentard
aproximadamente 545 (quinhentos e quarenta e cinco) caracteres, devendo o candidato
reproduzir e imprimir o texto devidamente assinado de acordo com as instrucdes, sendo que 0
ndao cumprimento deste item implicard na eliminagdo do candidato. O tempo total para a
execugao da digitagdo sera de 5 (cinco) minutos, dentro do qual o candidato devera aplicar os
recursos de formatagdo de texto solicitados podendo utilizar janelas e corretor ortografico. Sera
considerado ‘erro para efeito de desconto: erro na ortografia (omissd@o, excesso e/ou troca de
e letras, sinais e acentos); falta ou excesso de espagos entre palavras ou letras; e falta ou uso
/ indevido de mailsculas/mintsculas e cada discordancia relativa ao texto original. Os erros serdo
computados toque a toque, sendo considerado um (01) erro para cada ocorréncia. Serd
também computado erro para efeito de desconto a omissdo, excesso ou erro de Tormatacso,
considerando-se erro cada discordancia relativa ao texto original, por recurso solicitado. Serdo
atribuidos 100 (cem) pontos ao texto formatado, em que o candidato tenha produzido, no
minimo, 545 (quinhentos e quarenta e cinco) caracteres em 5 (cinco) minutos. Para o célculo
da nota correspondente ao nimero de toques do candidato, sera aplicada a regra de trés
simples, conforme exemplo na tabela abaixo:
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NC PONTUAGAO (NTL — nimero de caracteres)
545 100

467 920

389 80

311 70

233 60

155 50

= ou-—154 ELIMINADO

2.3 - O candidato faltoso a qualquer uma das provas, bem como o que
chegar apds o horario determinado sera eliminado, pois os portdes serdo fechados no horario
determinado, ndo havendo excegdo de espécie alguma, inclusive por problemas religiosos;

2.4 - Os candidatos aprovados e convocados serdo lotados nos orgaos da
da Camara, conforme o caso, atinentes as respectivas fungdes, de acordo com as necessidades
e conveniéncia da administracdo, em qualquer parte do territério do municipio, estando sujeitos
inclusive a transferéncia de locais de trabalho no curso de sua vida funcional, mesmo que se
inscreveram para um determinado local especifico;

2.5 - O candidato devera apresentar-se no local das provas munido de
CARTEIRA DE IDENTIDADE (RG), CARTAO OU FICHA DE INSCRICAO e CANETA
ESFEROGRAFICA AZUL OU PRETA, com antecedéncia de 30 (trinta) minutos da hora
marcada para inicio das provas, nao havendo tolerancia, pois os portdes serdo fechados
impreterivelmente no horario marcado para inicio das mesmas.

26 - As provas objetivas serdao corrigidas através de cartOes
magnéticos, sendo que os mesmos quando preenchidos a lapis ou com caneta que nao seja das

cores azul ou preta n@o terdo validade, sendo considerados “em branco”, obtendo o candidato
nota zero na prova;

2.7 — O caderno de provas € do candidato, sendo que o cartdo-

resposta devera ser devolvido ao fiscal de sala, no final da prova de cada candidato, sob pena
de eliminagao automatica do mesmo; |

2.8 - E OBRIGATORIA a aposic3o da assinatura do candidato na lista de
presenca, sob pena de ser considerado faltoso;

2.9 - O candidato devera se identificar no cartdo- resposta pelo seu
numero de inscrigdo, ndo valendo identificacdo nominal;

2.9 - O cartdo-resposta sera entregue ao candidato 01 (uma) hora apds
o inicio das provas, ficando com o candidato até o término das mesmas.

. 2.10 - O pendltimo candidato, de cada sala, terd que esperar o (ltimo,
nao sendo permitido a permanéncia de apenas um candidato na sala de provas;




_ ESTADO DE GOIAS
CAMARA MUNICIPAL DE CATALAO

3 - O edital completo e suas alteracbes, caso houver, bem como o
regulamento de concursos da Camara estarao sempre a disposi¢do dos candidatos ou qualquer
interessado, mediante publicagao no placar da Camara e no site http://www.orplam.com.br.

4 - O gabarito das provas sera publicado no site
http://www.orplam.com.br, até o 69 (sexto) dia util apds a aplicacao das provas;

5 - O resultado do concurso ou de cada fase serd publicado no “placar”
Camara e no site http://www.orplam.com.br, apds a conclusdao do relatério, devendo o
resultado final sair, no maximo, em 60 (sessenta) dias, contados da data de realizagdo da
ultima prova;

Gabinete do Presidente da Camara Municipal de cataldo, aos 18 (dezoito)
dias do més de abril de 2007.

CESA ERREIRA
ESIDENTE
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